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Demande d’autorisation d’absence dans le cadre d’un congé sans solde

Quand utiliser ce modèle 

Le congé sans solde résulte, la plupart du temps, d’un accord entre l’employeur et le salarié.

La convention collective doit également être consultée.


 

	Nom du salarié 
Adresse 
Code postal, ville 
	 

	 
	Société
Nom du représentant
À l’attention de ..............................
Adresse
Code postal, ville

	 
	Ville, date

	Lettre recommandée avec avis de réception

Monsieur le Directeur (Madame…),

J’ai l’honneur de solliciter, (éventuellement : en application des dispositions de la convention collective), un congé sans solde.

Ce congé d’une durée de ……….jours, débutera le ………………………..et se terminera le ………………………….date à laquelle je réintégrerai mon emploi.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Monsieur le Directeur (Madame...), l’expression de mes salutations distinguées.

Signature
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