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Demande de report des congés payés acquis

Quand utiliser ce modèle

Lorsque la durée du travail d’un salarié est décomptée à l’année, une convention ou un accord collectif étendu ou une convention ou un accord collectif d’entreprise ou d’établissement peut prévoir que les droits à congés ouverts au titre de l’année de référence peuvent être exercés durant l’année civile suivant celle pendant laquelle a débuté l’année comprenant la période de prise de ces congés.


 

	Nom du salarié 
Adresse 
Code postal, ville 
	 

	 
	Société
Nom du représentant
À l’attention de ..............................
Adresse

	 
	Ville, date

	Lettre recommandée avec avis de réception

Monsieur le Directeur (Madame…),

J’ai l’honneur de solliciter le report du solde de mes jours de congés acquis sur la période du 1er juin 2007 au 31 mai 2008, soit …….. jours ouvrables.

Ces jours seront soldés sur l’année 2009 selon des dates fixées avec votre accord.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Monsieur le Directeur (Madame...), l’expression de mes salutations distinguées.

Signature
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